
 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์ 

บริการรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจด ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิ 

ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ การขอตรวจดูเอกสาร เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจการขอ

คัดสำเนา และรับรอง เอกสาร เกี่ยวกับการจดทะเบียนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

 

ประเภทและอัตราคา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนพาณิชย์ 

๑. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ๕๐ บาท 

๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (ครัง้ละ) ๒๐ บาท 

๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐ บาท 

๔. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับละ) ๓๐ บาท 

๕. การขอดูเอกสารเกี่ยวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ รายหนึ่ง (ครัง้ละ) ๓๐ บาท 

๖. การขอคัดสำเนา และรบัรองเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนของผูป้ระกอบ พาณิชยกจิรายหนึ่ง     

   (ฉบับละ) ๓๐ บาท 

 

ขั้นตอนการเตรียมเอกสารจดทะเบียนพาณิชย ์

๑. สถานประกอบกิจการตั้งอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลพปิูน 

๒. กิจการเข้าข่ายตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

๓. ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่เริ่มประกอบพาณิชยกิจ 

๔. ติดป้ายหน้าร้าน ป้ายช่ือนี้ใหเ้ขียนเป็นอักษรไทยอ่านได้งา่ยและชัดเจนและจะมีอักษรต่างประเทศด้วยก็ได้

ทั้งนี้ไม่ว่าจะกระทำบนแผ่นไม้ แผ่นโลหะแผ่นกระจก กำแพงหรอืผนงั ช่ือในป้ายก็ดี ในเอกสารใดๆก็ดี ต้องใช้

ให้ตรง กบัช่ือที่จดทะเบียนไว้ และถ้าเป็นสำนักงานสาขาต้องมีคำว่า "สาขา" ไว้ด้วย 

๕. ผู้จดใหเ้ตรียม บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน ของตนเอง 

๖. รูปถ่ายหน้าร้านหรือหน้าสถานประกอบการ 

๗. กรณีไม่ใช่เจ้าบ้าน กรณีถ้าผูจ้ดไม่ใช่เจ้าบ้าน ณ สถานประกอบการเองเตรียมเอกสารเจ้าบ้าน คือ สำเนา

ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน และสัญญาเช่า(ถ้ามี)พรอ้มหนังสือ 



๘. กรณีถ้าผู้จดไมส่ามารถมาด้วยตนเองได้ ให้ทำหนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียน

บ้านผูร้ับมอบ ผูจ้ดต้องกรอกเอกสารให้ครบถ้วน  

 

กรณีเปลีย่นแปลงแก้ไขหรือยกเลิกทะเบียนพาณิชย์  

ให้นำทะเบียนพาณิชย์ตัวจรงิมาด้วย 

 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ: 

สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะกลาง  
วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์: 0 7569-4720  โทรสาร : 0 7569-4720  เว็บไซต์ : http://www.koklang.go.t h/ 

 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

•  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
•  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ 

ที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
•  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ.๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๐ 

พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
•  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2563 
•  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง แนวนโยบายในการเปิดเผยและนำข้อมูลไปใช้ 
•  เอกสารประกอบการขอข้อมูล ตามประกาศกรมฯ เรื่อง แนวนโยบายในการเปิดเผยและนำข้อมูลไปใช้ 
•  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๑/๒๕๕๓ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดตัวเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำ

ขอจดทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิิชย์ ลงวันที่ ๑๔ ธันวาคม ๒๕๕๓ 
•  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๒/๒๕๕๓ เรื่อง ให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจดทะเบียนพาณิชย์ ลงวันที่ ๑๔ 

ธันวาคม ๒๕๕๓ 
•  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๑/๒๕๕๔ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขคำขอจด

ทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ์ ลงวันที่ ๒๗ ธันวาคม ๒๕๕๔ 
•  แนวทางปฏิบัติในการดำเนินคดีตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
•  กฏ คำสั่ง อ่ืนๆที่เก่ียวข้องกับการจดทะเบียนพาณิชย์ 
•  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ กำหนดเจ้าหน้าที่ของรัฐให้มีอำนาจปรับเป็นพินัย 
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